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Digitale Inventarliste

Vorlage zur Bestandsaufnahme lhrer digitalen Unternehmenslandschatft

Wozu diese Liste dient

Jede Transformation beginnt mit Klarheit tber den Bestand. Diese Vorlage erfasst Systeme, Vertrage,
Kosten, Zugange und Verantwortlichkeiten an einer Stelle. Sie ist die Grundlage fir jede Entscheidung Gber
Reihenfolge, Prioritéat und Budget — und sie deckt regelmafig Vertrage auf, die niemand mehr bendtigt.

Wir arbeiten in jeder Zusammenarbeit mit genau dieser Struktur. Sie kdnnen sie auch ohne uns nutzen.

So gehen Sie vor

> Tragen Sie zuerst alles ein, was monatlich oder jahrlich Geld kostet — Software, Hosting, Lizenzen,
Wartung, Agenturen.

> Erganzen Sie Systeme ohne laufende Kosten, auch Altsysteme, Excel-Lésungen und
Einzelplatz-Programme.

> Notieren Sie pro Zeile eine verantwortliche Person, nicht eine Abteilung.

> Markieren Sie Risiken: fehlende Backups, unklare Zugange, einzelne Wissenstrager, auslaufender
Support.

> Prifen Sie am Ende jede Zeile mit der Frage: Ware der Betrieb morgen ohne dieses System gefahrdet?

Tabelle 1 — Systeme und Anwendungen

System / Zweck Anbieter Nutzer Kosten p. Verantwortlich Risiko
Anwendung M.

Tabelle 2 — Vertrage und Laufzeiten

Vertrag / Dienstleister Leistung Beginn Laufzeit Kindigungsfrist Kosten p. J.

Tabelle 3 — Daten, Zugange und Sicherung

Datenbestand Speicherort / Rechtsraum  Zugang haben Backup Letzter Test
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Datenbestand Speicherort / Rechtsraum  Zugang haben Backup Letzter Test

Tabelle 4 — Ablaufe mit hohem Handaufwand

Diese Tabelle ist der wichtigste Teil: Hier entsteht der messbare Nutzen der Digitalisierung.

Ablauf Wie oft Dauer je Fall Beteiligte Aufwand p. M.  Automatisierb
ar

Auswertung in finf Minuten
Summe der monatlichen Kosten — und Anteil der Systeme, die niemand mehr aktiv nutzt.

Anzahl der Dienstleister, die Sie fiur digitale Themen koordinieren miissen.
Summe der Stunden aus Tabelle 4 — das ist Ihr Automatisierungspotenzial.
Zeilen ohne benannte verantwortliche Person — das ist Ihr Risiko.

Ergebnis vergleichen: naverion.de/check liefert dazu in zehn Fragen eine Einordnung.

Rechtlicher Hinweis

Naverion ist eine Dienstleistung der ma-x digital business GmbH. Diese Unterlage dient der Information und stellt
kein rechtlich bindendes Angebot dar. Preise verstehen sich netto zzgl. gesetzlicher Umsatzsteuer.

Stand dieser Unterlage: laufende Fassung, abrufbar unter naverion.de/unterlagen. Verbindliche Auskiinfte erhalten
Sie im personlichen Gesprach unter start@naverion.de oder +49 681 96590500.
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